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1. INTRODUCCION

La presente guia, describe cada uno de los pasos que las Entidades deben seguir para
adelantar los tramites de Asociaciones Publico Privadas (APP) y la respectiva radicacion
de documentos en la Sede Electronica de la pagina del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

De acuerdo con la Ley 448 de 1998, el articulo 26 de la Ley 1508 de 2012, el articulo
2.2.2.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 vy articulo 49 del decreto 423 de 2001, las entidades
estatales deben solicitar a la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional —
DGCPTN, del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico — MHCP, la aprobacién de la
valoracién de obligaciones contingentes y el concepto de No objecién de Condiciones
Financieras cuando a éste ultimo haya lugar.

Los trAmites que se manejan por ahora en esta plataforma son:

01. Proyectos en estructuracion - APP
02. Seguimiento Obligaciones Contingentes - APP

2. OBJETIVO DE LA GUIA

El objetivo de esta guia, es describir los pasos que debe seguir una entidad ante la
Subdireccion de Asociaciones Publico Privadas del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico con el fin de radicar los documentos requeridos para ejecutar los tramites referidos
en el item anterior en la pagina de internet del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico —
Sede Electronica-. Tramites que Unicamente deben ser gestionados por este medio.

3. GUIA DE USO
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Para ingresar al sistema, el usuario debe ingresar a la pagina de internet del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico: www.minhacienda.gov.co, en donde encontrara el acceso a la
Sede Electrdnica, esto lo puede realizar por cualquiera de las dos siguientes opciones, ver
gréfica:

Entidades de Orden

Nacional

Presupuesto General de la Nacion

Presupuesto de Empresas Industriales y Comerciales
del Estado E.I.C.E.

Bonos Pensionales

SIIF Sistema Integrado de Informacion
Financiera

Portal de Transparencia Econémica [ =l
Sistema de Informacién Presupuestal SIPV(-,')
para Victimas o
SMGI Sistema de Monitoreo de la SMGI
Gestién Integral

SIREC Sisterna de Informacion para SlFEcﬁ

Cuerpos Colegiados g

Sede Electronica

Ver Mas Tramites y Servicios Entidades -

Entidades de Orden

Territorial

Gestion Financiera ET's

Pasivos Contigentes

SGR Sistema de Informacion en donde
se realizan el Presupuesto y el Giro de
Regalias

FONPET Fondo Nacional de Pensiones
de las Entidades Territoriales

SGP Sistema General de Participaciones

ASGA El Sistema de Administracién de
Sobretasa al ACPM y Gasolina

AVI Aplicativo valoracion de Inversiones
Patrimoniales

Biblioteca Virtual Direccion General de

Apoyo Fiscal. 0

Entidades Financieras

Financiamiento Interno
Financiamiento Externo
Financiamiento de Otras Entidades

Riesgo Financiero

Oficina de Relacién con Inversionistas

(k<)

Decreto Unico Reglementario en Materia
Tributaria

Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico

Asociaciones Publico Privada - APP's

Decreto 2555 de 2010

I Sede Electronica

Sede Electronica

Ver Mas Tramites y Servicios Entidades -

Otra forma de acceder es a través de “Atencion al Ciudadano”, “Sede Electrénica”

grafica:

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
Cadigo Postal 111711
PBX: (571) 381 1700

Atencion al ciudadano (571) 6021270 - Linea Nacional: 01 8000 910071

atencioncliente@minhacienda.gov.co
Carrera 8 No. 6C- 38 Bogota D.C.
www.minhacienda.gov.co
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minhacienda.gov.co/webcenter/portal/Minhacienda
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A INicio MINISTRO  MINISTERIO  NORMATIVA PRENSA'ATENC\(’)N AL CIUDADANO | TRANSPARENCIA Q

ATENCION AL CIUDADANO

FAQ PREGUNTAS FRECUENTES CANALES DE ATENCION ESTADISTICAS DE ATENCION AL CIUDADANO
FAQ CREDITO PUBLICO Y TESORO NACIONAL ATENCIPN AL CIUDADANO ESTADISTICAS 2019

FAQ GESTION DE RIESGO DENUN$IAS POR PRESUNTOS ACTOS DE CORRUPCION POR ESTADISTICAS 2018

FAQ PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION FUNCIOjIARIOS DEL MHCP ESTADISTICAS 2017

FAQ RELACIONES CON INVERSIONISTAS PQRSD$ SISTEMA PARA EL REGISTRO DE SUS PETICIONES, ESTADISTICAS 2016

FAQ PoLiTica FiscaL QuEuas| RECLAMOS, SUGERENGIAS Y DENUNCIAS

FAQ SIIF NACION BANCO PE HOUAS DE ViDA PORTAL PARA NINOS

= IALES
DERECHOS DE PETICION | SEDE ELECTRONICA | CHAT MHCP

DERECHOS DE PETICION

COBRO COACTIVO BIBLIOTECA BUZONES MHCP
OTROS Avisos BIBLIOTECA JOSE MARIA DEL CASTILLO ¥ RADA
BIBLIOTECA VIRTUAL DATOS ABIERTOS
GLOSARIO

Una vez que el ciudadano haya ingresado a la Sede electronica, debe registrarse por
primera y Unica vez (Si el usuario ya esta registrado para realizar otros tramites diferentes
a los tramites de la Subdirecciobn de Asociaciones Publico Privadas, no es necesario
registrarse nuevamente), en caso de no estar registrado, debe ingresar a la opcién
‘Registrate’ y diligenciar el formulario correspondiente, ver seccién 3.1. ‘Registro de
Usuarios’ de ésta guia. Si, por el contrario, ya se encuentra registrado, puede continuar
con la seccién 3.2. ‘Radicacioén del Tramite’ de esta guia.

3.1. Registro de Usuarios

Para registrarse por primera vez ingrese por la opcién ‘Registrate’:

- ' . . . . -
Lunes. 15 de Marzo 68 2019 Registrate || Acceder | Mapa | WebMHCP AP
134008 = - /
Ir &l contenido principal £Qué desea buscar?

Para éstos tramites, el usuario se puede registrar por alguna de estas dos opciones:
1. Usuario y Contrasefia (Recomendada) y 2. Por la Opcion Certificado Digital.

1. Si el usuario escoge la opcién 1, de Registrarse usando “Clave y Contrasefia”, el
usuario debe seleccionar el Check de la pregunta ‘Quiero registrarme, pero no
dispongo de certificado digital’, tal y como se ve en la siguiente imagen:
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Registrate en la Sede

Inserte el texto que aparece en la imagen (hay distincion entre mayisculas y mindsculas) GGuddu v

| DOuuero registrarme pero no dispongo de certificado digital |

Al presionar el botén ‘Continuar’ aparece:

FORMULARIO DE REGISTRO DE USUARIOS

(j Inserte a continuacién la informacion solicitada. Los campos marcados con ™' son obligatorios

Datos del Usuario

Seleccione una opcion ~ Niamero de identificacién: (™)

Tipo de identificacién : ()
Nombre : () Segundo nombre :

Primer Apellido : (™) Segundo apellido :

Datos del Domicilio

Direccién :

Provincia : {*) Seleccione una opcitn ~ Poblacién : (*)

Seleccione una opcitn ~

Datos de Contacto

Fax : Teléfono : Mowil :

Correo Electrénico : (™) Validacién Correo Electrénico : (™)

Datos Complementarios

Entidad :  Seleccione una opcion ~ cargo : Seleccione una opcisn

Vocativo : Seleccione una opcion ~ Género : Seleccione una opcion ~

Datos de acceso a la cuenta de usuario

Nombre de usuario con el que desea acceder : (%)

Contrasefia : () s Confirmar contraseiia : ()

2. Por Certificado Digital (Token):

Para ello, el usuario debe dejar en blanco el Check de la pregunta ‘Quiero
registrarme, pero no dispongo de certificado digital’, tal y como se ve en la
siguiente imagen, ademas debe ingresar el texto que aparece en la imagen en el
campo en blanco, como se ve en la imagen:
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Regisio de usuario QNP4
?

Es necesario para el correcto funcionamiento de fa Sede tener instalado las aplicaciones que puede encontrar en la pantalla inicial, en ta seccion *Ayuda
> "Requisitos™

#4 Inicio > Registrate en la Sede Electronica

Registrate en la Sede
®,

Inserte ef text imagen (hay dstincio scuias y mndscutas). hMEJR]

[ erreasramesro o s e oot o

Despues de presionar ‘Continuar’ en cualquiera de las dos opciones anteriores, el sistema
despliega el siguiente formulario que debe ser diligenciado completamente:

Campos relevantes:

1. Correo electrénico: buzén oficial asignado por la Entidad para recibir las
comunicaciones que surjan del tramite. Es importante llenar completamente todos los
campos del formulario cuidadosamente, especialmente el correo electrénico, ya que
este serd usado posteriormente para notificarle a la Entidad estatal la respuesta
generada por el o los tramites solicitados.

2. Departamento y Municipio: el sistema despliega una lista donde se deben seleccionar
los respectivos datos:

Departamento : () Municipio : (*) Seleccione una opcion v
Siszonss
Datos de Contactn  pywey ABISINIA
ARAUCA ABRIAQUI ABEJORRAL
Fax : Celular :
ATLANTICO AEROPUERTO
Correo Electrénico : (* BOLIVAR Validacion Correo | AGUA LINDA
BOYACA AGUAS CLARAS
Datos Complementa caipas AGUAS CLARAS
CAQUETA AGUAS FRIAS
Entidad :  Seleccione u CASANARE Cargo : Seleccione u ALBANIA
Vocativo : Seleceion CAUCA Género : Selec) ALEGRIAS E
CESAR M ALEJANDRIA )

3. Entidad y cargo: el sistema despliega una lista donde se deben seleccionar los
respectivos datos.

4. Usuario y Clave: ingrese el nombre del usuario, el cual debe contener como minimo 4
caracteres y maximo 10, en el campo contrasefia debe ingresar una clave que contenga
como minimo de 8 caracteres y maximo 13, el cual minimo debe contener al menos
una letra mayuscula y un ndmero. No utilizar en la contrasefia caracteres especiales
como %, #$*.
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5. Posteriormente, el Sistema solicita que lea y acepte los términos y condiciones, ver
grafica siguiente:

Términos y condiciones de uso de la sede virtual

o Descargar SN
1
Entidad Gestora: Ministerio de Hacienda v Crédito Pablico

NOAMAS ¥ CONDICIONES DE USO ¥ ACCESO A LOS SERVICIOS OFRECIDOS EN LA CARPETA CIUDADANA DE LA SEDE ELECTRONICA DEL
MINISTERIO DE HACIENDA Y GREDITO PUBLICO:

1 ORJETO.
El presante documento iene por objeto establecer las condiciones para el acceso y utiizacion de los servicios que se ofrecen en la Carpeta del
Ciudadann de la Sede Electranica dal Minisleno de Hacienda y Crédin Pblico.
La Carpeta Ciudadana es un servicio, incluide on la Sede Elecirdnica del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, en el que los interesados, pevsonas
naturales y juridicas, podran ullizar medios elecranicos
Realizar procedimientos y/o Iramites adminstrativos que e Ministeria de Hacenda y Cridito Publico vaya incorporando a este Servicio

+ El acoeso y uso de |a informacion persanal de que dispone el Ministerio de Haclenda y Crédito Piblico.
La Sede Electronica del Ministerio da Hacienda y Grditn Publico se raserva el derecho a modificar, en cualquier momento y sin pravia aviso, la
presentacian y configuracion del portal web Pontal Cludadano.
El acoeso y ubzacién de la Carpeta del Ciudadano presupone la previa leclura y aceplacion de las nermas y condiciones de uso publicadas en la Sede
Electrdnion det Ministerio de Haclenda y Crédito Publico

2 SEGURIDAD
El acoeso a la Carpeta del C\udeﬂano as\e limitada en a< Mmalsnu de Hacienda y Crédito Pdbiico a la persanas na:walsa ¥ Juridicas que lo hayan
solicitado exprosamants y que hayan fiante ol o concratos al atocto

El acoeso o este servicio esth ||m||am nur ol Ministerio na Hawnda y Crédito Pubiico con el uso de Certiicados D!gﬂalae Por ello, para akgunos servicios

08 condicitn que e usuro disponga do un Cerblicado Digital,

El Ministerio da Hacienda y Crédito PUblica se raserva |a potestad de no actuar sobre aquelias solicitudes o peticones qua susciten dudas tazonables
niidad de las personas naturales y juridicas, que las presenten as! como comunicar, con ka mayor celerkdad posible, al interesada dicha

cireunstancia

3 CONEXION
Podrin accedor a 1os survicios 0o la Sedo Electrénica dol Ministario do Hacianda y Cridin POblico las porsonas naturalos y juridicas itulates do intorasos
Ingiimos que rednan los sigulentes requisitos:

Tener cumpsdos los 18 afos.

+ Dispaner do plena capackdad jurldica de obrar

Acoplar las prasenies normas y condiciones do acooso y Utilizacion de la Carpela Cludadana, por i mismos o a s 6o sU represontants o
apoderado debidamente autorizado  estos efectos.
Las solitudes o peficlones por los cllador . podrin wer afectivas a parti del momento en que hayan sido recibidas por ol
Mineatisnios da Haclanda y Grédito Piblico, quien quedi autorzado, pero no obigado, i aceptariis.
El survicio do Carpeta Cludadana tiene cardctor grajuito, Correrdn a cargo del sokcitante los olemontos y cosles necasarios para hacer posiblo la
comunicacian con ol Minkstena d Haclenda y Crédito Piiblico.

Aceptar y continuar

6. Una vez se presione el boton ‘Aceptar y continuar’ el sistema le enviara un correo
electrénico que debera abrir, leer y asi mismo, Activar la cuenta, haciendo click en
“Activar cuenta”, ver grafica siguiente:

Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico: Activacion de cuenta

atenciondliente@minhacenda.gow.co
Jue 117072019 2:03 Prd
Usted @

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Estimado/a Pedro Perez

Le comunicamos que hemos recibido comrectamente su solicitud de alta en la Sede. Sus datos son:

Pedro Perez

Nombre:
Documento ldentidad: 10203040
e-mail: castro@hotmail.com

Para activar la cuenta, debe pulsar el siguiente enlacefActivar cuenta
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Desde ese momento el usuario quedara activo en la Sede electrdnica y a partir de alli podra
realizar trdmites por la opcion “Acceder”

Registrate Mapa | WebMHCP

£ Oué desea huscar?

3.2. Radicacion del Tramite

e Primero ingrese al portal web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
www.minhacienda.gov.co ubiquese al final de la pagina y seleccione cualquiera de los

tres iconos de la Sede Electronica;

Entidades de Orden Entidades de Orden : . -

. A Entidades Financieras
Nacional Territorial
Presupuesto General de la Nacion Gestion Financiera ET's Financiamiento Interno
Presupuesto de Empresas Industriales y Comerciales Pasivos Contigentes Financiamiento Externo

del Estado E.I.C.E. . . . .
Financiamiento de Otras Entidades

Bonos Pensionales A 2 A
Riesgo Financiero

SGR Sistema de Informacién en donde @GR

se realizan el Presupuesto y el Giro de
S.”F S\%tema Integrade de Informacion sm Regalias Oficina de Relacién con Inversionistas q( RC »
Financiera

FONPET Fondo Nacional de Pensiones Aﬁ“z

= de las Entidades Territoriales
Portal de Transparencia Econémica t-‘?%_. Decreto Unico Reglementario en Materia “»
: Tributaria

SGP Sistema General de Participaciones ‘3SGP
Sistema de Informacién Presupuestal SIP\I{:,') Decreto Unico Reglamentario del Sector =
para Victimas o Hacienda y Crédito Publico -

ASGA El Sistema de Administracién de J .‘SGA

. . Sobretasa al ACPM y Gasolina o

SMGI Sistema de Monitoreo de la SMGI: Asociaciones Pablico Privada - APP's |~
Gestion Integral

AVI Aplicativo Valeracion de Inversiones

oniales

SIREC Sistema de Informacion para Slfifcﬁ Decreto 2555 de 2010 “
Cuerpos Colegiados

Biblioteca Virtual Direccion General de @,

Apoyo Fiscal.
Sede Electronica | iy 0 Sede Electronica G Efmmica

Sede Electronica | ety
Ver Més Tramites y Servicios Entidades - Ver Méis Tramites y Servicios Entidades -

Seleccione la opcion ‘Acceder’:
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13:50:27

Ir al contenido principal ¢Qué desea buscar?

Lunes, 18 de Marzo de 2019 Registrate I Mapa | WebMHCP @

Inicio Catalogo de Carpeta Privada Sobre la sede Servicios Infornacion Nuevo menu

tramites ciudadana
O 4o [ f

;5‘  . Sede Electronica :
— ; \ v

~

Posteriormente, el sistema le pregunta si el usuario esta registrado con usuario y contrasefia
(recomendado) o con certificado digital (ho recomendado) ya que esta opcion es para
usuarios que posean un Token y que hayan sido autorizados por el MHCP para usarlo en

estos tramites.

Autenticacion x

Elija una de las opciones de autenficacion que se muestran a continuacion

para ingresar:

Certificado Digital Usuario y contrasefia

Seleccione ‘Usuario y contrasefa’. El sistema solicita la informacion correspondiente:
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para ingresar:

Usuario®

Conirasefia”

Elija una de las opciones de autenticacion que se muestran a continuacion

Digite a continuacion el usuario y la contrasefia de su registro:

= Campos requeridos

entre maydsculas y minisculas):

He olvidado mi conirasefia

Volver

de la pantalla de la Sede Electrdnica,

Si el usuario ingresa exitosamente, el sistema mostrara su nombre en la parte superior

en la misma pantalla ubiquese sobre la opcién

“Catalogo de tramites” en el menu que se encuentra en la parte superior de la pantalla.
Al desplegar la lista, elija “Tramites Subdireccién Asociaciones Publico Privadas - APP”

-sedeelectronica.minhacienda.red/SedeElectronica/#no-back-button

Lunes, 3 de Febrero de 2020
04

0:04:41
ir al contenido principal

Banco Hoj
B

%

e
Cuentas M
DAF - Tra
DGCPTN |
Interno - C
Fonpet
Hojas de V|

~ OCDI - Ofid

~

& ¢ Qué puedo hacer?

L

En nuestra plataforma puedes realizar una Det
gran variedad de tramites, desde la ges
presentacion de radicado a la descarga de de

infromacién de interés.

Registrate | Acceder | Mapa | WebMHCP

¢Qué desea buscar?

Catalogo de tramites

on fle Factu

-

Sobre la sede

Carpeta Privada
R Sede Electronica
estras SGP

ites Direccién de Apoyo Fiscal

ISubdireccion Fina
NAC

amiento

ja Practicantes

“dmpensacion Impuesto Predial -

P Para Empresa

esde aqui el ciudadano podra realizar multiples
2stiones como licencias de obras, presentacion
2 informes, solicitar historias laborables, etc.

dministracion SIIF Nacion

Financiamiento Otras Entidades Ver méas

Para més informaci6 acceda a la Sede.
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¢ Dicha opcion presenta la lista de los tramites, de la cual podra seleccionar el tramite
especifico que desea colocar:

Tramites Subdireccion Asociaciones Publico Privadas

Mas visitado >
Meostrar| 10 ¥ | registros Busqueda:
Nombre Tramite Formas de presentacion FOIE P
hacer?
01. Proyectos en estructuracion - APP [ ¢ )'\:' j 4 ‘ ! ':’i =Y ad
02. Seguimiento Obligaciones Contingentes - APP o ':;" j / ‘ ! ! 1 =Y ad
Meostrando 1 a 2 de 2 registros Anterior 1 Siguiente

Si requiere conocer la explicacion de cada tramite puede hacerlo presionando la siguiente

opcion:
£ Qué puedo
hacer?

[(ler

Si desea iniciar un tramite, ubiquese sobre el tramite deseado y presione la siguiente
opcion:

¢Qué puedo
hacer?

Rl

Se mostrara el siguiente aviso legal, que le sugerimos leer y si se esta de acuerdo aceptarlo:
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Avisos legales

(*) Los datos facilitados por usted en este formulario pasaran a formar parte de bases de datos personales del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico obtenidas con ocasion del desarrollo de las funciones legales y
constitucionales, y podran ser utilizados para el ejercicio de las funciones propias en el &mbito de sus
competencias. Asi mismo y de conformidad con la Ley 1581 de 2012, reglamentada por el Decreto 1377 de
2013, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, o las que hagan sus veces, usted podra ejercitar los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion mediante comunicacion presentada ante el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, de igual manera podra descargar y consultar nuestra Politica de
Tratamiento de Datos Personales disponible en el link :

www.minhacienda.gov.co/webcenter/wccproxy/d?dDocName=WCC CLUSTER-104160

¥ He leido y acepto los términos y condiciones

Cancelar Continuar

Después de presionar ‘Continuar’, se mostrara un formulario que debera diligenciar en su
totalidad el interesado; cada tramite tendra campos especificos que debera contestar asi:

« Para el tramite ‘01. Proyectos en estructuracion - APP’, el sistema presenta el
siguiente formulario:

01. Proyectos en estructuracion - APP

1. Formulario 2. Documentacion 3. Confirmacion 4. Acuse de recibo

Formulario inicial

Interesado

Tipo documente c¢ Documenta identificativo 752972955
Nombre/Razén sec. JuLio
1° Apellido cASTRO 20 Apellido pEREZ
Entidad (7} zONA FRANCA INDUPARK S2S M
Direccién  calie 32 nro 45-6
Departamento {*) ATl aNTICO | Municipio (%) BARRANQUILLA e
Correo Electrénico (™) jecastrod@gmail. com

Teléfono 4354354545 Mévil 432543543543

Z£Ests respondiendo a Observaciones remitidas anteriormente por la Subdireccién de Asociaciones Piblico Privadas del MHCP? (*wV (1)

Nombre del proyects () pROYECTO DE ADEGUAGION £E1 proyecto tiene riesgos en drea valorable? () seiecoione v o =

Dar3 aplicacién al articulo 51 del Decreto 423 de 2001 - Ausencia de Metodologias? (%) seleceic ¥

Requiere entregar modsle fianaciero? (*_-@v [
O - | cicccioncs <i <l proyecto requiere vigendias futuras del .
k responsabilidad

- Mencién Legal: La responsabilida® i Orden Nacional
exclusiva de la entidad estatal.

Expone / Solicita

Asunto iA FRANCA INDUPARK SAS- Nombre del proyecto: PROYECTO DE

Justificacién Proyectos en Estructuracion - APP
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Los campos resaltados con el recuadro rojo corresponden a las preguntas especificas para
el tramite las cuales deben ser diligenciadas en su totalidad.

Para la pregunta “;Esta respondiendo a Observaciones remitidas anteriormente por la
Subdireccion de Asociaciones Publico Privadas del MHCP?”, si se contesta que SI, el
sistema le solicitara (y validara que exista) el nimero del radicado con el cual el Ministerio
envio las observaciones remitidas anteriormente:

—_—

) Fecha del radicado 3

{

Esta fecha aparecera automaticamente, si el
Ndmero de radicado digitado es correcto

Nro. Radicado del Oficio de Observaciones enviado por el MHCP (*)

Adicionalmente debe diligenciar los demas campos, ver la siguiente imagen:

Nombre del proyecto (*) |@ ¢El proyecto tiene riesgos en area valorable? (*) scjeccione ™

¢éDara aplicacion al articulo 51 del Decreto 423 de 2001 - Ausencia de Metodologias? (*) seleccic ¥

éRequiere entregar modelo fianaciero? (*)

Mencion Legal: La responsabilidad por la recoleccion, entrega y validez de la informacion requerida es responsabilidad
exclusiva de la entidad estatal.

Una vez esté marcada la mencion legal, el sistema le mostrara este aviso informativo:

sedeelectronica.minhacienda.red dice

= ATENCION® IHIMPORTANTE!
El Ministerio de Hacienda podra solicitar informacion adicional o

complementaria, con posterioridad a la radicacion del proyecto de
acuerdo a lo estipulado en la Ley 1508 de 2012 y |a Ley 448 de 1998,

==

con sus respectivas modificaciones

Dependiendo de que contestdé en las preguntas anteriores el sistema le solicitara los
documentos respectivos asociados a cada pregunta:

En la siguiente pantalla seran solicitados los documentos correspondientes y cada
documento de la lista deber& subirse en el formato establecido entre paréntesis:
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Marque las entradas que se correspondan con su caso concreto para esta solicitud.

I + 3| el proyecto tiene riesgos en area valorable I

Estado Plantilla Acciones

& | 5 Valoracidn de las Obligaciones contingentes o ejercicio de suficiencia de mecanismosfArchivo en EXCEL) X &
& | 7 Plan de Aportes al Fondo de Contingencias de las Entidades EslatalestArchivo EXCEL) X &8 &
8. Certificacion de no existencia de inf. histdrica y utilizacion de paneles expertosfArchivo PDF) X 3] &

Documento Estado Acciones

& | 2 Justificacion y presentacion de metodolugiaiArchivo en WORD o PDF)I X G

I < Si requiere entregar Modelo Financiero |

Documento Estado Acciones
& | 11 Modelo Financiero del proyecta(Archivo Encriptado ZIP o 7z) X [
¥ Documentacion a aportar
El tamafio maximo permitido por documento es 95.0 MB
Documento Estado  Acciones
& [1. Oficio de Solicitud (Archivo en PDF) X a
& £ Concepto de la adecuacion a la politica de Riesgo Contractual del EstadolfArchivo en PDF)I X [
& [ Documentos Contractuales - Minuta del Contrato parte general fArchivo en WORD) X [
4. Documentos contractuales - Minuta del Contrato parte especiallfArchivo en WORD) X G
& [ Matriz de Riesgo o informe de riesgo fArchivo en EXCEL o WORD) X a

= Formato de documentes pen'nitidos
= doex,” DOCX. * doc,* DOC, = txt, = TXT, " rar,” RAR *_odt, . ODT* png,” PNG,* pdf,* PDF = iff = TIFF* xlsm,* XLSM," xIs * XLS,* Xlsx,* XLSX,* zip,* ZIP,* xml, = XL

p S| DESEA ADJUNTAR DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA,
A T TE A T T T DEBERA HACERLO CLICKEANDO ESTE BOTON.

Cada Documento de la lista debera subirse en el formato mencionado entre paréntesis.

B T TR
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‘0

% Para el tramite ‘02. Seguimiento Obligaciones Contingentes - APP’, el sistema le
presenta el siguiente formulario:

02. Seguimiento Obligaciones Contingentes - APP“

1. Formulario 2. Documentacion 3. Confirmacion 4. Acuse de recibo

Formulario inicial

Interesado

Tipo documento ¢ Documento identificativo | 792972955

Nombre/Razdn sec. juLjo

12 Apellido | casTRO 29 apellido pppez
Entidad (*) zoNA FRANCA INDURARK SAS e

Direceién  calle 32 nro 456

Departamento (*) [ATLANTICO ~ | Municipio () BARRANQUILLA >

Corree Electrénico (™) jecastrod@gmail com

Telefone 4354354545 Movil 432543543543
&Estd respondiendo a Observaciones remitidas anteriormente por la Subdireccién de Asociaciones Publico Privadas del MHCP? () w

- , - EIIN - | | Resoonda ST en caso de que usted esté respendiendo a
Mombre del Proyecte (%) pr.43545.334 <El proyecto biene riesgos en area valorable? (™) seieccione ¥ 1 ~ | | Gbservadones remitidas anteriormente por la Subdireccidn

de Asodaciones Piblico Privadas del MHCP.

éDard aplicacién al articulo 51 del Decreto 423 de 2001 - Ausencia de Metodologias? () cejeccig ¥

Mencién Legal: La responsabilidad por la recoleccién, entrega y validez de la informacién requerida es responsabilidad
exclusiva de la entidad estatal.

Expone / Solicita

Asunto nfidad ZONA FRANCA INDUPARK SAS- Nombre del proyecto: PR-

Justificacién Seguimiento Obligaciones C:

Para la pregunta “;Esta respondiendo a Observaciones remitidas anteriormente por la
Subdireccién de Asociaciones Publico Privadas del MHCP?”, si se contesta que SI, el
sistema le solicitara (y validara que exista) el niumero del radicado con el cual el Ministerio
envio las observaciones remitidas anteriormente:

@) Fecha del radicado A

{

Esta fecha aparecera automaticamente, si el
Nimero de radicado digitado es correcto

Nro. Radicado del Oficio de Observaciones enviado por el MHCP (*)

Adicionalmente debe diligenciar los demas campos, ver la siguiente imagen
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£Estd respondiendo a Observaciones remitidas anteriormente por la Subdireccién de Asociaciones Piblico Privadas del MHCP? () ng v

Nombre del Proyecto (™) pROYECTO FIBRA £El proyecto tiene riesgos en drea valorable? ("}I:IT\

£Dard aplicacién al articulo 51 del Decreto 423 de 2001 - Ausencia de Metodologias? (™) zejeccin ¥

Mencion Legal: La responsabilidad por la recoleccion, entrega y validez de la informacion requerida es responsabilidad
= exclusiva de la entidad estatal.

Una vez se seleccione la mencion legal el sistema le mostrara este aviso informativo:

sedeelectronica.minhacienda.red dice

= ATENCION™* I MPORTANTE!!

El Ministerio de Hacienda podra solicitar informacién adicional o
complementaria, con posterioridad a la radicacion del proyecto de
acuerdo a lo estipulado en la Ley 1508 de 2012 y la Ley 448 de 1998,

con sus respectivas modificaciones

Los campos resaltados con el recuadro rojo corresponden a las preguntas especificas para
el tramite las cuales deben ser diligenciadas en su totalidad, en la siguiente pantalla seran
solicitados los documentos correspondientes:
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02. Seguimiento Obligaciones Contingentes - APP

1. Formulario 2. Documentacién 3. Confirmacion 4. Acuse de recibo

Casos

Marque las entradas que se correspondan con su caso concreto para esta solicitud

“8l el proyecto tiene riesgos en area valorable

Documento Estado Plantilla Acciones

10. Certificacion de no utilizacién de informacién histdrical{Archivo en PDF) X £ 8
& | 8 valoracion de las obligaciones contingentes o ejercicio de suficiencia de mecanismog| (Archivo en EXCEL) X [
& | 2 Plan de Aportes al Fondo de Contingencias o cronograma de pago de obligaciones contingentes|Archivo en EXCEL) b 4 1] [

¥Si aplica el articulo 51 del Deccreto 423 de 2001 - Ausencia de Metodologias

Documento Estado ACciones

& | 11. Justificacion y presentacion de metodologia (Archivo en WORD o POF) X [

¥ Documentacion a aportar

El tamafio maximo permitido por documento es 95.0 MB

Documento Estado Plantilla Acciones
& |1 Oficio de Solicitud de tramite [ATCTVG &M EOET ] X &
& [ Concepto de Ia adecuacion del contrato a Ia politica de Riesgo Contractual del EstadojArchivo en PDF) | X &G
& [3 Documentos contractuales - Minuta del Conirato parte generalfArchivo en FOF) ) X &
4. Documentos contractuales - Minuta del Contrato parte especial [Archiv en PDF) ] x G
& . Informe detallado de Ia ejecucion del proyecto[Archive PDF o WORD) ] X £
& B Matriz de Riesgo o Informe de Riesgos [Archivo en PO X G
7. Certificacion cesacion de riesgod (Archivo en PDF) | X 5] G

= Formato de documentos permitidos
*docx,* DOCX, * doc,* DOC,* txt,* TXT,* rar,” RAR,* odt,* ODT,” png,* PNG,* pdf," PDF.* tiff * TIFF.* xism,* XLSM * xis,* XLS,* xlsx,* XL8X * zip,* ZIP,* xml,* XML

Cada documento de la lista debera subirse en el formato establecido entre paréntesis.

Para los dos tramites luego de presionar el botén continuar:

El sistema generara un resumen donde la Entidad puede verificar que la informacion
contenida esta correcta, ejemplo:
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02. Seguimiento Obligaciones Contingentes - APP

1. Formulario 2. Documentacion 3. Confirmacion 4. Acuse de recibo

@ Descargar 413y D C PP

=2 =

02. Seguimi Obligaci Contingentes - APP

Interesado

“ Tipo iCC T D

 Nombre/Razon soc. : JULIO

10 Apellido | GASTRO 2 2* Apellido : PEREZ ° Enfidad : ZONA FRANCA INDUPARK SAS ¢ Direccion : calle
32.nro 45-6

* Departamento : ATLANTICO  * Municipio : BARRANQUILLA

* Carreo Electrénico  jecastrod@gmail.com

¥ Teléfono - 4354354545 ° Movil - 432543543543

* . Esta a0l remitidas porla 6n de Publico Privadas del MH

&

En caso que no esté correcta se presiona el botén ‘Volver’, para devolverse a corregir la

informacién con el botén:

Si la informacién esta correcta, el sistema solicita “Confirmacion” del proceso, mostrandole:

Finalizacion de la tramitacion

El siguiente paso, al tratarse del Gltimo, no permitira volver
atras y modificar los datos.
¢Desea finalizar la tramitacién?

Cancelar Continuar

Posteriormente el sistema generara el numero de radicado donde consta que el Ministerio
recibio la informacion, por ejemplo:
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02. Seguimiento Obligaciones Contingentes - APP

1. Formulario 2. Documentacion 3. Confirmacion

El codigo de solicitud generado sirve

para poder consultar posteriormente

/ el estado de su solicitud, ingresando
el cadigo en el apartado de la

Codigo de solicitud generado:  20LDISE1 ’ﬁljé es esio] POrada de la Sede Virtual ‘Consulte
el estado de su tramite o solicitud

El tramite se ha presentado correctamente. A continuacion, se le muestra el recibo de la solicitud que puede imprimir pulsando el botdn imprimir. También tiene
acceso a todos los datos de |2 solicitud desde el meni Mis Expedientes de la Carpeta Ciudadana.

N

@ Descargar 413 p O C L O

: » L]

B
= i 02. Seguimiento Obligaciones Contingentes - APP

[ Numero de Radicado Fecha de Radicado Fecha de Presentacion

1-2020-000073 11/02/2020 18:22:08 11/02/2020 18:22:08

b

E

£ Interesado

§

“ Tipo documento : €CC  © Documento identificativo : 79297295

¥ Nombre/Razon soc. : JULIO

21 Apellido : CASTRO *° 2° Apellido : DAZA “ Entidad : AHORRAMAS -C.A.V.- * Direccion : Calle 1213 con

carrera 81aa39

= "Departamento : CUNDINAMARCA ® Municipio : BOGOTA D.C

U Correo Electrénico : JULIO.CASTRO@MINHACIENDA.GOV.CO

! Teléfono : 2334498 7 Movil : 300222334888

* 4 Esta respondiendo a Observaciones remitidas anteri p Subdireccion de Asociaciones Publico Privadas del MH =

0

R

1 BFke vabn STUs MDOa YPIE At
firmado dig:

far

Es importante que descargue este radicado en su computador como evidencia del tramite
radicado, para lo cual presione el boton demarcado.

3.3. Consultar el estado de la solicitud radicada

Ingrese con el usuario creado en el numeral 3.1 de esta guia, al menu de la sede electrénica
“Carpeta Privada / Expedientes”.
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Lunes, 13 gz Mayo de 2019 Bienvenid@, JULIO ERNESTO CASTR... | WebMHCP | Mapa | Abandonar sesién . S0
18:26:05
Ir al centenide principal
¢ Qué desea buscar? m
Inicio Catalogo de WEWEENMWEDE! Sobre la sede Servicios Infornaciéon Nuevo mend
tramites ciudadana

T — R ) Sede Electronica -
Mis notificaciones
Mis radicados |
. . ., Avisos ‘\ /
Realizar tramitacion S ,
Vi configuracion y
Mis documentos ?

La tramitacién ha finalizado con éxito. Si desea imprimir o guz Presolicitudes wuede hacerlo desde los botones inferiores o las herramientas

Requenmientos

A Inicin > Tramitacion

En la columna estado se muestra:

Presentado / En tramite / Con Comentarios Y Observaciones — Finalizado / Aprobado-
Finalizado, segun sea el caso.

# Inicio > Carpeta Privada > Expedientes > Mis expedientes

Expedientes Mis expedientes
] i Mostrar| 10 ¥ |registros Bisqueda:
His expedientes Tipo Estado Asunto Fecha Radicado Acciones
Eexpl:l"gdsi:ﬂr{f;ns 01.  Proyectos COMES‘IC'):RIOS Y 27101/2020 0
Y| enestructuracis | [OBSERVACIONES || Frevectes en-- 1se0y | 12020000028 | |69
Mis radicados - FINALIZADO
Notificaciones v 2; est::;tf::; anoBDo. Proyectos en... 21012020 | 12000000025 | £ @

Con los botones:

.§|®

Se puede descargar el radicado y ver los documentos y el historial del estado del tramite
del radicado respectivamente.
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4. RECOMENDACIONES

Se aceptaran unicamente los trdmites que se presenten a través del formulario en
linea en la Sede Electronica.

Se recomienda no exceder 3 MB en los documentos a adjuntar en este tramite,
No se tendra en cuenta documentacion remitida por correo electrénico, postal, fax
u otro medio distinto al aplicativo de la Sede Electronica
Revisar continuamente la sede electronica y/o correo electrénico registrado, ya
gue las respuestas a sus solicitudes se haran por este medio.

5. GLOSARIO

e SE Sede Electronica del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico: Es la herramienta
creada por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para que los usuarios puedan
acceder a los tramites on-line y gestionarlos sin que sea necesario desplazarse
hasta el MHCP.

¢ MHCP Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
e APP Asociaciones Publico Privadas

e DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional
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